
 

 

AVVISO PER L’ISCRIZIONE NELLA LISTA DI AVVOCATE E AVVOCATI  

DISPONIBILI ALLE SOSTITUZIONI IN UDIENZA/INCONTRI DI MEDIAZIONE 

Il Comitato Pari Opportunità dell’Ordine delle Avvocate e Avvoca� di Monza, considerato che: 

 Rientra tra gli scopi is�tuzionali del CPO fornire strumen� per facilitare la piena e totale 

realizzazione delle Pari Opportunità nell’ambito dello svolgimento dell’a!vità professionale.  

 Rientra, altresì, tra gli scopi is�tuzionali del Comitato favorire l'accesso alla libera 

professione delle/dei giovani professionis�, tutelando le Pari Opportunità nella crescita 

dell'a!vità professionale. 

 È necessario porre in essere azioni posi�ve che perme(ano di conciliare gli impegni e gli 

obblighi famigliari con l’a!vità professionale. 

Considerato, altresì, che:  

 È già opera�vo il servizio di sos�tuzione in udienza; 

 Si rende tu(avia necessario aggiornare e in parte modificare de(o servizio anche so(o il 

profilo dei compensi. 

Tanto sopra considerato, viene predisposto come segue il Regolamento a(ua�vo per l'u�lizzo 

del servizio di sos�tuzione in udienza e l’iscrizione nella rela�va lista di Avvocate e Avvoca� 

disponibili a de(e sos�tuzioni. 

1 - OGGETTO DELL’AVVISO 

Le sos�tute/i sos�tu� d’udienza sono individuate/i sulla base di un elenco predisposto dal 

Comitato per le Pari Opportunità e pubblicato sul sito dell’Ordine degli Avvoca� di Monza - 

Sezione Comitato Pari Opportunità, Elenco difensori per le sos�tuzioni in udienza -; 

2 - REQUISITI PER L’INSERIMENTO NELL’ELENCO 

Sono inseri� nell’elenco le Avvocate e gli Avvoca� iscri(e/i presso l'Ordine di Monza che ne 

facciano richiesta e che:  

a) Abbiano un’età anagrafica non superiore ai 45 anni; 

b) Non abbiano subito nei 5 anni preceden3 alla domanda di inserimento nella lista dei 

sos3tu3 d’udienza sanzioni disciplinari più gravi della censura, passate in giudicato.  

Viene cancellato di diri(o dall'elenco l'Avvocata/o al quale sia stata comminata una sanzione 

disciplinare superiore alla censura ovvero che abbia superato i 45 anni di età.  

Ogni Collega che intenda iscriversi all’elenco, al fine di garan�re adeguata difesa tecnica, deve 

indicare le materie e le Autorità Giudiziarie per le quali dichiara - so(o la propria responsabilità 

- di essere in grado di fornire adeguata sos�tuzione. Le materie e le autorità giudiziarie 



 

 

dovranno essere specificate nella scheda di iscrizione, che è allegata al presente protocollo e 

che ne fa parte integrante (All. A)  

3 - TERMINE PER LA PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA DI ISCRIZIONE 

La domanda di inserimento nell’elenco dovrà essere presentata esclusivamente in via 

telema�ca a mezzo PEC, u�lizzando l’apposito Modello allegato al presente avviso dalle ore 

09,00 del 27/10/2023 fino alle ore 24,00 del 31/12/2023 mediante invio alla PEC dell’Ordine 

di Monza segreteria@pecordineavvoca3monza.mi.it 

4 - MODALITÀ DI FORMAZIONE DELL’ELENCO E AGGIORNAMENTO 

L’elenco verrà inizialmente formato seguendo il criterio cronologico di invio, da parte delle/degli 

aderen�, delle domande di iscrizione nella Lista delle/i Sos�tu� d’Udienza a seguito di 

pubblicazione di rela�vo bando.  

Con decorrenza semestrale verrà modificato l’ordine facendo ruotare i nomina�vi delle/dei 

sos�tute/i dall’alto verso il basso della lista [i.e. la pag. 1 dell’elenco diverrà la pag. 2, l’ul�ma 

pagina la prima e così via]. La possibilità di iscriversi all’elenco dei sos�tu� d’udienza verrà 

riaperto ogni anno (tra novembre e dicembre) così da perme(ere ai nuovi iscri! di potersi 

inserire. 

Il Regolamento, poi, con riferimento ai requisi� di iscrizione ed ai compensi verrà aggiornato e 

rinnovato ogni qua(ro anni, in occasione del rinnovo del CPO. 

5 – DOVERI DEI SOSTITUTI D’UDIENZA 

La/il sos�tuta/o d’udienza ha l'obbligo di presenziare all'incombente per il quale è stata/o 

conta(ata/o e per il quale ha acce(ato la sos�tuzione e non può farsi a sua volta sos�tuire.  

Successivamente all’udienza, la/il sos�tuta/o dovrà con sollecitudine far pervenire alla/al 

richiedente la sos�tuzione una relazione sull’esito dell’udienza, allegando alla stessa la nota 

proforma rela�va all’a!vità svolta, da redigersi secondo i parametri di cui all’Allegato B (All. B).  

6 - ONORARI 

La/Il sos�tuta/o d'udienza ha diri(o ad essere retribuita/o nelle modalità e nei limi� indica� 

nella tabella allegata (All. B) al presente Regolamento che si dà per integralmente acce(ata 

dalle/dai Colleghe/i, rispe!vamente, con la so(oscrizione della domanda di iscrizione 

all'elenco e con il conferimento dell'incarico. Resta facoltà di ciascuno contra(are dire(amente 

le maggiorazioni in caso di trasferta.  

Onerato al pagamento, nei termini di cui all'Allegato B del presente Regolamento, è la/il Collega 

richiedente la sos�tuzione.  



 

 

Il servizio di sos�tuzione udienza potrà essere u�lizzato dagli iscri! di qualunque Ordine 

professionale dell'Avvocatura. 

7 - VARIE 

Il Comitato per le Pari Opportunità ha facoltà di verificare periodicamente la corre(ezza dello 

svolgimento delle sos�tuzioni; il Comitato per le Pari Opportunità non si assume alcuna 

responsabilità in ordine al servizio, né alle rela�ve modalità di prestazione, né in merito al 

pagamento del compenso. 

Monza, lì ___________ 

Si allegano: 

All. A (Modulo di Iscrizione al Servizio) 

All. B (Tabella Onorari) 

All. C (Modello delega per la sos�tuzione) 

All. A) 

  



 

 

ISTANZA PER L'ISCRIZIONE NELL’ELENCO DELLE/DEGLI AVVOCATE/I SOSTITUTE/I D'UDIENZA  

Spe(.le  

        Comitato Pari Opportunità presso il  

        Consiglio dell'Ordine  

delle Avvocate e degli Avvoca� di Monza  

        Palazzo di Gius�zia  

       Piazza Garibaldi, 10 

20900 MONZA 

 

La/Il so(oscri(a/o Avv.ta/Avv. ____________________________________________________ 

nata/o a ________________________________ Prov. ________________ Il _______________ 

CF. ___________________________________ con studio in ____________________________ 

Via/P.zza _____________________________________________________________________ 

Tel. __________________________ e-mail PEO ______________________________________ 

PEC _________________________________________________________________________ 

CHIEDE 

di essere inserita/o nell'elenco delle/dei professioniste/i disponibili alle sos�tuzioni d'udienza.  

A tale fine, consapevole delle responsabilità in caso di false dichiarazioni,  

DICHIARA 

• di essere iscri(a/o all'Albo degli Avvoca� di Monza dal _____________ tessera nr. 

__________;  

• di non avere subito sanzioni disciplinari superiori alla censura nei cinque anni preceden� la 

presente istanza;  

• di avere competenza ed esperienza professionale con riferimento alle materie di seguito 

indicate: 

 

I) DIRITTO CIVILE   

[ ] CONTRATTI E OBBLIGAZIONI  

[ ] DIRITTO INDUSTRIALE – MARCHI E BREVETTI 

[ ] DIRITTO SOCIETARIO E COMMERCIALE  

[ ] ESECUZIONI MOBILIARI E IMMOBILIARI  

[ ] FALLIMENTO - PROCEDURE CONCORSUALI - CCDC  

[ ] LAVORO E PREVIDENZA  



 

 

[ ] LOCAZIONI  

[ ] PERSONE – FAMIGLIA - MINORI  

[ ] PROPRIETÀ E DIRITTI REALI  

[ ] RESPONSABILITÀ CIVILE   

[ ] SUCCESSIONI 

[ ] VOLONTARIA GIURISDIZIONE  

 

[  ] II) DIRITTO PENALE 

[ ] ISCRIZIONI AGLI ELENCHI DEI DIFENSORI DI UFFICIO;  

[ ] ISCRIZIONE AGLI ELENCHI DEI DIFENSORI D'UFFICIO DEL TRIBUNALE PER I MINORENNI.  

 

[  ] III) DIRITTO AMMINISTRATIVO 

 

[  ] IV) DIRITTO TRIBUTARIO 

 

[  ]   V) DIRITTO DELL’IMMIGRAZIONE 

 

[  ] VI) DIRITTO INTERNAZIONALE E DELL’UNIONE EUROPEA 

 

Dà la propria disponibilità ad effe(uare sos�tuzioni su altri Fori 

[  ] SI    NO [  ] 

Se sì, specificare su quali Fori diversi Monza:  _________________________________________ 

Autorizza, infine, al tra(amento dei da� personali e sensibili nel rispe(o della vigente norma�va 

in materia di privacy ed autorizza la conservazione della presente istanza per le finalità di cui 

alla presente istanza ed al Regolamento inerente il servizio di sos�tuzione d’udienza. 

________________, lì __________________    

FIRMA    ____________________________  

N.B. Allegare copia di documento iden�tà del richiedente (fronte/retro) e copia (fronte/retro) del 

tesserino di iscrizione all’Ordine 

  



 

 

All. B 

COMPENSI PER SOSTITUZIONE UDIENZA 

a) UDIENZE CIVILI  

 Tribunale e Giudice di Pace  

Udienze di mero rinvio         € 30,00 

Per ogni udienza di discussione        € 40,00 

Udienze prove          € 50,00 

 Corte d’Appello  

Per ogni udienza          € 50,00 

b) UDIENZE PENALI  

 Tribunale e Giudice di Pace  

Udienze di smistamento e/o di mero rinvio, anche per assenza tes�mone  € 30,00 

Udienze istru(orie/diba!mento       € 50,00 

 Corte d’Appello  

Per udienza   _            € 50,00 

c) INCONTRI DI MEDIAZIONE        € 30,00 

d) UDIENZE PRESSO COMMISSIONI TRIBUTARIE      € 50,00 

e) UDIENZE PRESSO TAR/CORTE DEI CONTI     € 50,00  

* 

Se l’inizio dell'udienza si protrarrà oltre l'ora indicata in delega sarà riconosciuta, per le ore o 

frazioni successive, l'indennità oraria di € 20,00 

Per udienze superiori, nella durata, alla singola ora verrà applicata la tariffa di € 30,00 per ogni 

ora o frazione di ora aggiun�va  

Tu! i compensi sopra indica� si intendono al ne(o degli accessori di legge (Iva e Cpa) 

  



 

 

All. C 

DELEGA SOSTITUTA/O D'UDIENZA 

(Specificare Autorità e da� del procedimento)  

La/Il so(oscri(a/o Avv.ta/Avv. ____________________________________________________ 

con studio in _____________________ Via/p.zza _____________________________________ 

delega 

l'Avv.ta/Avv. _____________________________ a sos�tuirla/o all'udienza causa/mediazione 

nr. ____________ del ___________________ secondo i parametri indica� nel Regolamento 

a(ua�vo per l'u�lizzo del servizio di sos�tuzione in udienza pubblicato sul sito dell'Ordine delle 

Avvocate e degli Avvoca� di Monza.  

_____________, lì ________________  

FIRMA  

_________________________________ 

 

 

 

 


